Farsta 2019-06-28

Guide vid utbhildning for

tavlingssekreterare

Har dr en guide som steg for steg berdttar hur ni som arrangor, kursledare och distrikt genomfor en
utbildning for tdvlingssekreterare inom bruks, lydnad, rallylydnad och/eller mondioring.

1. Starta och planera infér utbildning

Alla dokument, sa som utbildningsplan mm, finns pa denna sida:
https://www.brukshundklubben.se/funktionar/prov-tavling/tavlingssekreterare/

Lids noga igenom utbildningsplanen innan ni startar en utbildning. I den finns viktig
information.

Om en lokalklubb vill arrangera en utbildning for nya tédvlingssekreterare kontaktar man
sitt SBK-distrikt (det giller &ven klubbar inom 6vriga SKK-organisationen) for att meddela
att man har behov av att utbilda nya tidvlingssekreterare. Om klubben kan tinka sig att sta
som praktisk arrangor erbjuder man dven det till distriktet.

En kursledare ska utses till varje utbildning. Kursledaren utses av SBK-distriktet men den
praktiska arrangoren kan inkomma med forslag/onskemal.

Arrangéren och distriktet hjalps at att sprida inbjudan till utbildningen och de som vill ga
anmiler sig till arrangoren eller distriktet (beroende pa vad man kommer 6verens om).
Arrangéren/distriktet som tagit in anmaélningar fran kursdeltagarna bérjar med att
kontrollera att behorighetskraven dr uppfyllda av de anmalda. Darefter fyller man i
excelfilen ”Anmilningsblankett - Att starta utbildning” som finns pa brukshundklubben.se
och skickar den till tavling@brukshundklubben.se

Deltagarna och kursledaren far darefter tillgang till utbildningen via SBK Utbildning.

2. Genomfora utbildning

Under hela sin utbildning ska deltagaren ha "Blankett Utbildningskort” med sig. Har fyller
deltagaren i sina uppgifter och ser till att rekommendationen fran klubben skrivs in.

Kursdeltagarna kan starta utbildningen via SBK Utbildning sa snart de fatt tillgang till den. De
genomfor del 1, del 2 och del 3 via webben. Kursledaren foljer deltagarna via sin inloggning och ser
nir olika delar dr genomforda av respektive deltagare.

I del 3 ingar en fysisk traff om SBK Tévling och SBK Prov. Denna informerar man med fordel om
redan i inbjudan. Arrangér och kursledare ordnar med material till traffen samt plats.
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Kursledaren fyller i ”Blankett intyg fran kursledare” ddr man anger vilka deltagare som
genomfort del 1-3.

Del 4 ar praktiktjanstgoringar som genomfors av deltagarna pa officiella tavlingar. Se mer detaljer
om hur manga tjinstgoringar med mera i utbildningsplanen. Dér kan du dven ldsa om nér
deltagarna kan starta med sina tjdnstgoringar och nér de senast ska vara slutforda. Deltagaren har
med sig utbildningskortet till praktiktjanstgoringarna och far dem inskrivna av den auktoriserade
tiavlingssekreteraren.

Del 5 innebér teoretiskt och praktiskt slutprov. Dessa kan géras innan del 4 om man sa énskar.

Méjligheten att genomfora det teoretiska provet 6ppnas i SBK Utbildning nér del 1-3 dr
genomforda. Deltagarna gor det teoretiska provet direkt i SBK Utbildning och systemet rattar
provet. Kursledaren intygar vilka som klarat teoriprovet via samma blankett som man intygat del
1-3. Blanketten skickas nu in till distriktet.

Det praktiska slutprovet genomfors som en fysisk triaff. Deltagarna maste ha ett godkint
teoriprov innan de far delta i det praktiska provet. Ange datum for det praktiska slutprovet tidigt
sa att deltagarna hinner planera och gora sitt teoretiska prov innan. Examinator vid det praktiska
provet ska vara en tidvlingssekreterare auktoriserad i aktuell gren.

3. Auktorisera den nya tivlingssekreteraren

Aspiranten som har gjort alla delar i sin utbildning skickar in sitt ifyllda " Utbildningskort” till
distriktet.

Kursledaren skickar in ” Blankett intyg fran kursledare” till distriktet efter att det teoretiska
provet dr genomfort.

Examinatorn skickar in ”Blankett intyg fran examinator” till distriktet efter att det praktiska
provet dr genomfort.

Nar distriktet far in ett utbildningskort fran en aspirant sa kontrollerar man att alla delar i
utbildningen dr genomforda och godkéinda. Lis mer pa utbildningskortet om hur ni kontrollerar
varje del.

Tva saker ska genomforas av distriktet nir kontrollerna dr klara och allt dr godként:

e Ligg in funktionérens auktorisation i SBK Tévling.

1. Logga in i SBK Tévling med er distriktsinloggning

2. Klicka pa ”Administration” i 6vre hogra hornet

3. Klicka pa ”Aktorer”

4. Klicka pa "Funktionérer” i undermenyn

5. Sok pa funktionérens namn och se om den har andra auktorisationer.

6. Om du hittar funktioniren (kontrollera mot personnummer) sa klicka pa
”Redigera” och bocka sedan i den nya auktorisationen, klicka sedan "Uppdatera
funktionar” langst ner.

7. Om du inte hittar funktionéren, klicka pa ”Légg till funktiondr” langst ner. Lagg
dérefter till alla uppgifter och klicka pa "Liagg till funktionér” ldngst ner.



e Utfiirda bevis och posta till funktioniiren

Skriv under bevis for tivlingssekreterare i aktuell gren och posta till den nya funktioniren.
Bevisen far du fran forbundskansliets tdvlingsavdelning.

Ovrigt
Arkivering av den ansokandes handlingar ska ske, av distriktet, under minst 2 ar.

Medlemmar i Svenska Kennelklubben och Sveriges Hundungdom som utbildar sig till
tavlingssekreterare i rallylydnad och lydnad auktoriseras dven de av Svenska Brukshundklubbens
distrikt.



